Doctor.

1 : Guatemalaﬁ?;gde diciembre de 2,016

Erick Roberto Sosa Aldana -
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho ,

Estimado Viceministro:

Dela

manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme alo e§tlpu1ado en el contrato por Servicios Técnico Profesionales.
Nimero 358-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 25-2016,
correspondiente al mes de diciembre de 2016. Y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie "A” Numero 0056.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar el cumplimiento de los objetivos de la Direccion de Areas Sustantivas.

1.

2. Asesorar en el correcto manejo y archivos de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

3. Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccién de Areas Sustantivas.

4, Asesorar en el segulmxento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién e informar al encargado segiin corresponda el estatus de los mismos para
la toma de decisiones.

5. Atender las consultas internas y externas de las competenc1as de la Direccién
Técnica de Areas Sustantivas.

6. Rendir informes que'le sean solicitados, en los que se refiere a avances y pendientes
de la agenda plamﬁcada por la Direccién de Areas Sustantivas,

7. Elaboracién y preparacmn de modificaciones presupuestanas requemdas durante
el mes.

8. Setrabajé en las mochﬁcacxones del POA 2016, para responder a la solicitud segtin
lo requerido por el departamento de planificacién.

9. Archivo de documento recibidos y enviados a los departamentos de Planificacién,
Financiero de la Direccién Areas Sustantivas.

10. Elaboracién de oficios requeridos para solicitar las modlﬁcacxones presupuestarias
de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

11. Apoyar en el ingreso de Pre-Ordenes en el sistema (SIGES) que se le solicitan a la
Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Sebrindé el apoyo-necesario para el cumphmlento de Ios objetivos de la Dxreccxon
Técnica de Areas Sustantivas.

2. Sedio apoyo para el correcto manejo y archivo de los documentos queingresanala
Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

3. Se dio el correcto seguimiento a los planes de traba]o, proyectos asignados a la
Direccién con el objetivo de informar al encargado.

4. Se elabord y rindi6: informe solicitado por otras delegaciones en este mes por
ejemplo se rinde informe mensual de metas y beneﬁ]marlos de los programas
sustantivos, PAI'Y PLANEA,

5. Se realizaron las modificaciones presupuestarias necesarias para el apoyo de las

actividades propias de los programas sustantivos a cargo de la Direccién Técnica de
Areas Sustantivas. :



6. Se realizaron las modificaciones al POA, por realizacién de modificaciones
presupuestarias, y actividades nuevas. .

7. Se brindé apoyo para la realizacién de oficios para la aprobacién de las
modificaciones presupuestarias de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

8. Sebrindo apoyo para el ingreso de Pre-Ordenes en el sistema (SIGES) para un mayor
control y apoyo de las distintas actividades realizadas de la Direccién Técnica de
Areas Sustantivas. - o

9. Se estd trabajando en la reformulacién y actualizacién del POA 2016, segtin los
requerimientos de las nuevas autoridades.

10. Se ingresaron en el sistema de gestion SIGES varias modificaciones presupuestarias
yreportes para responder a las necesidades de los diversos programas sustantivos.

11. Se realizaron varios reportes del POA, procesos de preordenes, resultados
financieros etc. Solicitados por la Direccién General del Déporte y la Recreacién.

Carlos Leonel Camposeco Carrera

He SGstantiva®
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INFORME FINAL
Guatemala, 30 de diciembre de 2,016

Doctor.

Erick Roberto Sosa Aldana ,‘
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes -

Su Despacho .

Estimado Viceministro:

De la manera m4s atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe final de actividades,
conformealo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Ntimero 358-2016
aprobado mediante e| acuerdo Ministerial Ndmero 25-2016, correspondiente al periodo del 04 de enero aj
31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

ENERO 2016

1. Seapoysal cumplimiento de los objetivos de Ia Direccién ,

2. Seasesoréen e correcto manejo y archivo de jos documentos que ingresan a la Direccidn

3. Seasesoréy apoyo en eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccién , 4

4. Seasesord en e seguimiento de los planes de trabajo, proyectos a?signados a la Direccién e informar
al encargado segun corfesponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

5. Se atendi6 las consultas internas y externas de las competencias de la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. : '

6. Serindieron informes que se solicitaron, en los que se refieren a avances Y pendientes de Ja agenda
planificada por la Direccién Técnica de Areas Sustantivas,

7. SeAnalizé y programo la Cuota Presupuestaria del mes.

8. Se elaboré Elaboracién del POA 2016 segtin el requerido por la Delegacién de planificacién.

9. Se elaboraron los oficios requeridos para solicitar las modificaciones presupuestarias de la Direccién
Técnica de Areas Sustantivas. '

10. Se solicité y programo actividades e insumos propios para el desarrollo de las actividades
programadas en el Centro de Costos.

FEBRERO 2016
1. Seapoysal cumplimiento de los objetivos de la Direccidn

2. Seasesord en el correcto manéjo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccion

3. Seasesordy apoyo en eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccidn

4. Seasesoré en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién e informar
al encargado segdh corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

>.  Se atendid las consultas internas Y externas de las competencias de la Direccidn Técnica de Areas
Sustantivas. '




6. Serindieron informes qbe se solicitaron, en los que se refieren a'avances y pendientes de la agenda
planificada por la Direccién Técnica de Areas Sustantivas. \

7. Se Analizd y programo {é Cuota Presupuestaria del mes.

8. Se elaboré Elaboracién del POA 2016 segun el requerido por la Délegacién de planificacién.

8. Seelaboraron los oficios requeridos para solicitar las modificaciones presupuestarias de la Direccién
Técnica de Areas Sustantivas. , ,

10. Se solicité y programo actividades e insumos propios para‘el desarrollo de las actividades
programadas en el Centro de Costos. .

MARZO 2016 ,

1. Seapoydal cumplimiento de los objetivos de la Direccién ‘

2. Seasesord en el correcto manejo y archivo de los documentos qué ingresan a la Direccién

3. Se asesord y apoyo en 'eventos especiales relacionados con el anslisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccidén .

4. Seasesord en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccidn e informar
al encargado segtin corresponda el estatus de los mismos parala §oma de decisiones. '

5. Se atendid las consultas internas y externas de las competencias de la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. _

6. Serindieron informes que se solicitaron, en los que se refieren a avances y pendientes de la agenda
planificada por ia Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

7. Se Analizé y programo la Cuota Presupuestaria de! mes.

8. Se elabord Elaboracién del POA 2016 segun el requerido por Ia Delegacidn de planificacidn.

9. Seelaboraron los oficios requeridos para solicitar las modificaciones presupuestarias de la Direccién
Técnica de Areas Sustantivas.

10. Se solicitd y programo actividades e insumos propios para 2l desarrollo de las actividades
programadas en el Centro de Costos,. '

ABRIL 2016

1. Seapoyd al cumplimiento de los objetivos de fa Direccién

2. Seasesord en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién

3. Seasesord y apoyo en ‘eventos especiales relacionados con el an3lisis y la discusidn de problemas
competentes a la Direccién

4. Seasesord en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccidn e informar
al encargado segtin corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

5. Se atendid las consultas internas y externas de las competencias de la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas.

6. Serindieron informes que se solicitaron, en los que se refieren a avances Yy pendientes de la agenda
planificada por la Direccién Técnica de Areas Sustantivas. ‘

7. SeAnalizé y programo la Cuota Presupuestaria del mes.

8. Seelabord Elaboracién del POA 2016 $egln el requerido por la Delegacidn de planificacidn.

9. Seelaboraron los oficios requeridos para solicitar las modificacione§ presupuestarias de la Direccién
Técnica de Areas Sustantivas. '

10. Se solicité y programo actividades e insumos propios bara el desarrollo de las actividades

programadas en el Centro de Costos.



MAYOQ 2016

Se apoyé al cump!imiento de los objetivos de la Direccién

1.

2. Seasesord en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién

3. Seasesord y apoyo en’ eventos especiales relacionados con el analisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccion

4. Se asesord en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién e informar
al encargado segtin corresponda el estatus de los mismos para la.toma de decisiones.

5. Se atendi6 las consultas internas ¥ externas de las competencias de la Direccidn Técnica de Areas
Sustantivas. A :

6. Serindieron informes aue se solicitaron, en los que se refieren a avances y pendientes de la agenda
planificada por la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

7. Se Analizd y programo la Cuota Presupuestaria del mes.

8. Seelabord Elaboracién del POA 2016 segun el requerido por la Delegacién de planificacién.

9. Se elaboraron los oficios requeridos para solicitar las modificaciones presupuestarias de la Direccién
Técnica de Areas Sustantivas. '

10. Se solicité y programk; actividades e insumos propios para.el desarrollo de las actividades
programadas en el Centro de Costos.

JUNIO 2016

1. Seapoyéd al cumplimiento de los objetivos de la Direccién _

2. Seasesord en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccidn

3. Se asesord y apoyo en eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas

~ competentes a la Direccién '

4. Seasesord en el seguimiento de los pianes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién e informar
al encargado segtn corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

5. Se atendid las consultas internas y externas de las competencias de la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. !

6. Serindieron informes que se solicitaron, en los que se refieren a avances y pendientes de la agenda

~ planificada por la Direccién Técnica de Areas Sustantivas. '

7. Se Analizé y programo la Cuota Presupuestaria del mes.

8. Seelabord Elaboracién del POA 2016 segun el requerido por la Delegacién de planificacién,

9. Se elaboraron los oficios requeridos para solicitar las modificaciones presupuestarias de la Direccidn
Técnica de Areas Sustantivas. '

10. Se solicité y programo actividades e insumos propios para el desarrollo de las actividades
programadas en el Centro de Costos. '

JULIO 2016 ‘ »

1. Seapoyd al cumplimiento de los objetivos de la Direccién

2. Seasesoré en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién

3. Seasesordy apoyo en eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccién

4. Seasesoro en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién e informar
al encargado segtin corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

5. Se afendié las consultas internas y externas de las competencias de la Direccién Técnica de Areas

Sustantivas.



6. Serindieron informes q:ae se solicitaron, en los que se refieren a avances y pendientes de la agenda
planificada por Ia Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

7. Se Analizé y programo la Cuota Presupuestaria del mes.

8. Se elabord Elaboracién del POA 2016 seguln el requerido porla Delegacidn de planificacidn.

9. Seelaboraron los oficios requeridos para solicitar las modificaciones presupuestarias de la Direccién
Técnica de Areas Sustantivas. S

10. Se solicité y programo actividades e insumos propios para”" el desarrolio de las actividades
programadas en el Centro de Costos. .

AGOSTO 2016 .

1. Se apoys al cumplimier;{to de los objetivos de la Direccidn »

2. Seasesordenel correcto manejo y archivo de los documenfc‘os gue ingresan a la Direccién

3. Se asesord y apoyo en. eventos especiales relacionados con el analisis y la discusion de problemas
competentes a la Direccidn .

4. Seasesord en el seguin{iento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién e informar
al encargado segtin coriesponda'e! estatus de los mismos para la toma de decisiones. '

5. Se atendid las consultas internas y externas de las competéncias de la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. " ‘ ‘ ‘

6. Serindieron informes qﬁe se solicitaron, en los que se refieren a avances y pendientes de la agenda
planificada por la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

7. Se Analizé y programo la Cuota Presupuestaria del mes.

8. Seelabord Elaboracién del POA 2016 segln el requerido por la Delegacién de planificacién.

9. Seelaboraron los oficios requeridos para solicitar las modificaciones presupuestarias de fa Direccién
Técnica de Areas Sustantivas. ‘

10. Se solicité y programo actividades e insumos propios para ‘el desarrollo de las actividades
programadas en el Centro de Costos.

SEPTIEMBRE 2016 .

1. Seapoyd al cumplimiento de los objetivos de la Direccién

2. Seasesord en el correcffo manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccidn

3. Se asesord y apoyo en eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Direction S

4. Seasesord en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién e informar
al encargado segtin cor?esponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

5. Se atendid las consultas internas y externas de las competencias de la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. k

6. Se rindieron informes qlie se solicitaron, en los que se refieren a avances y pendientes de la agenda
planificada por la Direccién Técnica de Areas Sustantivas. ' '

7. Se Analizé y programo la Cuota Presupuestaria del mes.

8. Seelabord Elaboracién del POA 2016 segtin el requerido por la Delegacién de planificacién.

9. Se elaboraron los oficios requeridos para solicitar las modificaciones presupuestarias de la Direccién
Técnica de Areas Sustantivas. _

10. Se solicité y programo actividades e insumos propios para =l desarrollo de las actividades

programadas en el Centro de Costos. -



OCTUBRE 2016

1. Seapoydal cumphm:em‘.o de los objetwos de fa Direccidn

2. Seasesord en el correcto manejo y archivo de los documentos que mgresan a la Direccién

3. Se asesord y apoyo en ‘eventos especsa!es relacnonados con el andlisis y la drscusnon de problemas
competentes a la Direccién ‘

4. Seasesord en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asxgnados a la Direccién e mformar
al encargado segtn corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

5. Se atendid las consultas mternas y externas de las competenc:as de la Direccién Técnica dé Areas
Sustantivas. g

6. Serindieron informes que se solicitaron, en los que se refieren a avances y pendientes de la agenda
planificada por la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

7. Se Analizé y programo la Cuota Presupuestana del mes.

8. Seelaboré Elaboracién: del POA 2016 segun el requerido por la Delegacson de planificacién.

9. Seelaboraron los ofi c:os requeridos para solicitar las modificaciones presupuestarias de la Direccién
Técnica de Areas Sustantwas

10. Se solicitd y programo actividades e insumos propios para . el desarrollo de las actuvndades
programadas en el Centro de Costos.

NOVIEMBRE 2016

1. Se apoyé al cumplimiento de los objetivos de la Direccidn

2. Seasesord en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién

3. Se asesord y apoyo en ) eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusion de problemas
competentes a la Direccién

4, Seasesord en el seguimﬁento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccidn e informar
al encargado seg(in corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

5. Se atendid las consultas internas y externas de las competencias de la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. |

6. Serindieron informes que se solicitaron, en los que se refieren a avances y pendientes de la agenda
planificada por la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

7. Se Analizé y programo la Cuota Presupuestaria del mes.

8. Seelabord E!aboracién}del POA 2016 segun el requerido por la Delegacidn de planificacién.

9. Seelaboraron los oficios requeridos para solicitar las modificaciones presupuestarias de la Direccidn
Técnica de Areas Sustantuvas

10. Se solicitd y programo actividades e insumos propios para el desarrollo de las actividades
programadas en el ‘Cen’cro de Costos.

DICIEMBRE 2016

1. Seapoydal cumphmlenio de los objetivos de la Direccién

2. Seasesord en el correcto manejo v archivo de los documentos que ingresan a la Direccidn

3. Seasesord y apoyo en eventos especiales relacsonades con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccion

4. Seasesor6 en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccidn e informar

al encargado segtin corresponda el estatus de los mismos para Ia ’(oma de decisiones.



5. Se atendi6 las consultas internas y externas de las competencias de la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas.

6. Serindieron informes que se solicitaron, en los que se refieren a avances y pendientes de la agenda
planificada por la Direccién Técnica de Areas Sustantivas..

7. Se Analizé y programo la Cuota Presupuestaria del mes.
Se elabord Elaboracion del POA 2016 segun el requerido por la Delegacién de planificacién,

9. Seelaboraron los oficios requeridos para solicitar las modificaciones presupuestarias de [a Direccidn
Técnica de Areas Sustantivas. '

10. Se solicité y programo:actividades e insumos propios para el desarrollo de las actividades
programadas en el Centro de Costos.

1

Carlos Leonel Camposeco Carrera

o7 o don
eticre?n(\::\ste ddel Deportev \a Recred

Ministerio de Cultura y:0eportes



INFORME FINAL DE RESULTADOS
Guatemala, 30 de diciembre de 2,016

Doctor. T

Erick Roberto Sosa Aldana -
Viceministro del Deporte y la-Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho v

of

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final de resultados,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Ndmero 358-2016
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ndmero 25-20186, correspondiente al periodo del 04 de enero al 31
de diciembre del presente afio, © '

RESULTADOS OBTENIDOS:

ENERO 2016 |

1. Sedio el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de la Direccidn.

2. Se dio el asesoramiento en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién. ' :

3. Se asesoré en los eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccién. _

4. Se asesoré en el seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién con el
objetivo de informar al encargado. ;

5. Se atendieron las consultas internas y externas competentes a la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. : '

6. Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren a avances de la agenda de planificacién
de la Direccion Técnica de Areas Sustantivas.

7. Seanalizé y programo la cuota presupuestaria del mes.

8. Se elabord el POA 2016 segun los requerimientos e instrucciones dadas por la Delegacién de
Planificacidn. i '

9. Se elaboraron Oficios réequeridos para las modificaciones presupuestarias y otros requeridos a la
Direccién de Areas Sustantivas.

10. Se corrigieron y se ajustaron los montos presupuestarios necesarios para cumplir con la cuota
presupuestaria. : ‘ : '

11. Se realizaron las Modificaciones de POA mensual, para mantenerlo actualizado al momento de ser
requerido debido a la realizacién de modificaciones presupuestarias’en los centros de costos a cargo
de la Direccién técnica fe Areas Sustantivas. -

|
FEBRERO 2016 ;

1. Sedio el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de la Direccién.

2. Se dio el asesoramiento en el correcto manejo y archivo de los ‘documentos que ingresan a la
Direccidn. , o

3. Se asesord en los eventos especiales relacionados con el anélisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccidn. )

4. Se asesoré en el seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién con el
objetivo de informar al encargado. '

5. Se atendieron las consultas internas y externas competentes a la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas.




Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren a avances de la agenda de planificacidn
de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas. :

7. Seanalizé y programo Ig cuota presupuestaria del mes.

8. Se elaboré el POA 203}_6 seglin los requerimientos e instrucciones dadas por la Delegacidn de
Planificacién. . _

8. Se elaboraron Oficios requeridos para las modificaciones presupuestarias y otros requeridos a la
Direccién de Areas Sustantivas. ‘ ‘

10. Se corrigieron y se ajustaron los montos presupuestarios necesarios para cumplir con la cuota
presupuestaria. ,‘

11. Se realizaron las Modificaciones de POA mensual, para mantenerlo actualizado al momento de ser
requerido debido a la realizacién de modificaciones presupuestarias en los centros de costos a cargo
de la Direccién técnica de Areas Sustantivas.

MARZO 2016

1. Sedio el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de fa Direccidn.

2. Se dio el asesoramienfgb en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccidn, B : :

3. Se asesoré en los evéijtos especiales relacionados con el anjisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccién. .

‘4. Se asesord en el seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién con el
objetivo de informar al.encargado. 5

5. Se atendieron las consultas internas y externas competéntes a la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. ;

6. Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren a avances de la agenda de planificacidn
de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

7. Seanalizé y programo Ia cuota presupuestaria del mes. .

8. Se elabors el POA 2016 segin los requerimientos e instrucciones dadas por la Delegacién de
Planificacién. ,

9. Se elaboraron Oficios raqueridos para las modificaciones presupuestarias v otros requeridos a la
Direccién de Areas Sustantivas. ‘ ,

10. Se corrigieron vy se ajustaron los montos presupuestarios necesarios para cumplir con la cuota
presupuestaria. '

11. Se realizaron las Modificaciones de POA mensual, para mantenerlo actualizado al momento de ser
requerido debido a la realizacién de modificaciones presupuestarias en los centros de costos a cargo
de la Direccidn técnica gie Areas Sustantivas.

ABRIL 2016 )

1. Sedio el apoyo necesar"io para el cumplimiento de los objetivos de la Direccién.

2. Se dio el asesoramiento en el correcto manejo y archivo-de los documentos que ingresan a la
Direccidn. : .

3. Se asesord en los eventos especiales relacionados con el analisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccién. '

4. Se asesord en el seguimiento a los planes de trabajo, proyectos. asignados a la Direccién con el
objetivo de informar al'éncargado. ‘ ’,

5. Se atendieron las consultas internas y externas competentes a la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. , ’ ‘

6. Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren a avances de la agenda de planificacién
de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas. : ‘

7. Seanalizéy programo la cuota presupuestaria del mes. N

8. Se elabord el POA 2016 segin los requerimientos e instrucciones dadas por la Delegacidn de
Planificacién. o

9. Se elaboraron Oficios requeridos para las modificaciones presupuestarias y otros requeridos a la

Direccién de Areas Sustantivas,



:
10. Se corrigieron y se aj({staron los montos presupuestarios nngsarios para cumplir con la cuota
presupuestaria. .

de la Direccién técnica de Areas Sustantivas.

MAYO 2016 ' ‘ _ : ,
1. Sedio el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de la Direccién.

2. Se dio el asesoramienf_o en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccidn. o
3. Se asesord en los eve?tos‘especiales relacionados con el analisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccién, » . o
4. Se asesoré en el seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién con el
_ objetivo de informar alf{encargado. o . ,
5. Se atendieron las consultas internas y externas competentes a la Direccidn Técnica de Areas
Sustantivas. _ L
6. Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren a avances de Ia agenda de planificacién
de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.
7. Seanalizéy programo la cuota presupuestaria del mes.
8. Se elaboré el POA 20"1;6 segdn los requerimientos e instrucciones dadas por Ia Delegacién de
Planificacién. ‘
9. Se elaboraron Oficios requeridos para las modificaciones presupuestarias Y otros requeridos a Ja
Direccidn de Areas Sustantivas. :
10. se corrigieron y se ajq‘staron los. montos presupuestarios necesarios para cumplir con la cuota
presupuestaria.
11. Se realizaron las Modificaciones de POA mensual, para mantenerio actualizado al momento' de ser
requerido debido a la realizacién de modificaciones presupuestarias en los centros de costos a cargo
de la Direccidn técnica de Areas Sustantivas.

JUNIO 2016 _ )
1. Sedio el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de la Direccién.
2. Se dio el asesoramiento en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccidn. o : :
3. Se asesord en los eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccién. '
4. Se asesord en el seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién con el
objetivo de informar al éncargado. o
5. Se atendieron las consultas internas Y externas competentes a la Direccidn Técnica de Areas
Sustantivas. B A . ’
6. Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren a avances de la agenda de planificacién
de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.
7. Seanalizé y programo la‘cuota présupuestaria del mes. L
8. Se elabord el POA 20?&6 seguin los requerimientos e instrucciones dadas por la Delegacién de
Planificacién. o , ‘ '
8. Se elaboraron Oficios requeridos para las modificaciones presupuestarias y otros requeridos a la
Direccién de Areas Sustantivas.
Se corrigieron y se ajuétaron los montos presupuestarios necesarios para cumplir con la cuota
presupuestaria. : ' '
Se realizaron las Modificaciones de POA mensual, para mantenerld actualizado al momento de ser
requerido debido a la realizacién de modificaciones presupuestarias en los centros de costos a cargo
de la Direccidn técnica de Areas Sustantivas, :

10
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JULIO 2016

Se dio el apoyo necesario para el cumplimiento de.los objetivos de la Direccidn.

1.

2. Se dio el asesoramienfp en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccidn. T ' o ,

3. Se asesoré en los eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccidn. - .

4. Se asesor6 en el seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién con el
objetivo de informar al encargado. o _

5. . Se atendieron las congultas internas y externas competentes a la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. o : _ :

6. Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren a avances de |a agenda de planificacién
de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas. : ‘

7. Seanalizé y programo la cuota presupuestaria del mes.

8. Se elabord el POA 2026 seglin los requerimientos e instrucciones dadas por la Delegacién de
Planificacién. S _

9. Se elaboraron Oficios féqueridos para las modificaciones presupuestarias y otros requeridos a Ia
Direccién de Areas Susq§ntivas. : A

10. Se corrigieron y se ajustaron los montos presupuestarios necesarios Ppara cumplir con la cuota
presupuestaria, L ;

11. Se realizaron las Modificaciones de POA mensual, para mantenerlo actualizado al momento de ser
requerido debido a la realizacién de modificaciones presupuestarias en los centros de costos a cargo
de la Direcci6n técnica de Areas Sustantivas. '

I
AGOSTO 2016 : : _ :

1. Sedio el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de la Direccién.

2. Se dio el asesoramien,t‘o en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién. B ) :

3. Se asesord en los eventos especiales relacionados con el analisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccidn. (

4. Se asesoré en el seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién con el
objetivo de informar al encargado.

5. Se atendieron las consultas internas y externas competentes a la Direccién Téchica de Areas
Sustantivas. '- ' _

6. Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren a avances de ia agenda de planificacién
de la Direccidn Técnica de Areas Sustantivas. '

7. Seanalizd y programo la cuota presupuestaria del mes.

8. Se elabord el POA 2016 segiin los requerimientos e instrucciones dadas por la Delegacién de
Planificacidn. g .

9. Se elaboraron Oficios :jequeridos para las modificaciones presupuestarias y otros requeridos a la
Direccion de Areas Sustantivas. ,

10. Se corrigieron y se ajustaron los montos presupuestarios necesarios para cumplir con la cuota
presupuestaria. '}

11. Se realizaron las Modificaciones de POA mensual, para mantenerlo actualizado al momento de ser
requerido debido a la réalizacién de modificaciones presupuestarias en los centros de costos a cargo
de la Direccién técnica de Areas Sustantivas.

SEPTIEMBRE 2016 ‘ ‘

1. Sedio el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de ia Direccidn.

2. Se dio el asesoramiento en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién. : :

3. Se asesoré en los eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas

competentes a la Direccién.
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Se asesoré en el seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién con el

4,
objetivo de informar al encargado.

5. Se atendieron las consultas internas y externas competentes a la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. . .

6. Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren a avances de la agenda de planificacién
de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

7. Seanalizé y programo la cuota presupuestaria del mes.

8. Se elaboré el POA 2016 segln los requerimientos e instrucciones dadas por [a Delegacién de
Planificacién,

9. Se elaboraron Oficios requeridos para las modificaciones presupuestarias Y otros requeridos a la
Direccién de Areas Sustantivas.

10. Se corrigieron y se ajustaron los montos presupuestarios necesarios para cumplir con la cuota
presupuestaria. o '

11. Serealizaron las Modificaciones de POA mensual, para mantenerlo actualizado al momento de ser
requerido debido a la realizacién de modificaciones presupuestarias en los centros de costos a cargo
de la Direccién técnica Sie Areas Sustantivas. ' : '

OCTUBRE 2016 s

1. Sedio el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de la Direccién.

2. Se dio el asesoramiento en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién. o _ : o

3. Se asesoré en los eve'fwtos especiales relacionados con el anglisis y la discusién de problemas
competentes a la Direcién.

4. Se asesord en el seguitniento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién con el
objetivo de informar al’encargado. o

5. Se atendieron las consultas internas y externas competentes a la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. : : :

6. Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren a avances de la agenda de planificacion
de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas. ‘

7. Seanalizé y programo la cuota presupuestaria del mes.

8. Se elaboré el POA 2016 segin los requerimientos e instrucciones dadas por Ia Delegacién de
Planificacién. ’ ‘

S. Se elaboraron Oficios requeridos para las modificaciones presupuestarias y otros requeridos a la
Direccidén de Areas Sustantivas. ' ‘ .

10. Se corrigieron y ‘se ajustaron los montos presupuestarios necesarios para cumplir con la cuota
presupuestaria, H ‘ ) :

11. Se realizaron las Modificaciones de POA mensual, para mantenerlo actualizado al momento de ser
requerido debido 3 la realizacién de modificaciones presupuestarias en los centros de costos a cargo
de la Direccién técnica c}e Areas Sustantivas. : :

3 .
NOVIEMBRE 2016 _ o ‘

1. Sedio el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de'la Direccidn.

2. Se dio el asesoramiento en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién. i _ '

3. Se asesord en los eve_fgﬁtos especiales relacionados con el anéli§is y la discusién de problemas
competentes a la Direccién.

4. Se asesord en el seguf{niento a los planes de trabajo, proyectos", asignados a la Direccién con el
objetivo de informar al-encargado. '

5. Se atendieron las consultas internas y externas competentes & la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. . . . 3

6. Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren a avances de la agenda de planificacién
de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas. ‘

7.

Se analizé y programo la cuota, presupuestaria del mes.



8. Se elaboré el POA 2016 segun los requerimientos e instrucciones dadas por Ia Delegacién de
Planificacién. :

8. Se elaboraron Oficios requeridos para las modificaciones Presupuestarias y otros requeridos a la
Direccién de Areas Sustantivas,

10. Se corrigieron y se ajustaron los montos presupuestarios necesarios para cumplir con la cuota
presupuestaria, '

11. Se realizaron las Modificaciones de POA mensual, para mantenerlo actualizado al momento de ser
requerido debido a la realizacién de modificaciones presupuestarias en los centros de costos a cargo
de la Direccién técnica de Areas Sustantivas.

DICIEMBRE 2016

1. Sedio el apoyo necesario para el cumplimiento de losg objetivos de la Direccidn.

2. Se dio el asesoramiento en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién.

3. Se asesord en los eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccién, . :

4. Se asesoré en el seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccidn con el
objetivo de informar al encargado. _

5. Se atendieron las consultas internas y externas competentes a la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas. ' ‘ '

6. Serindieron informes que se solicitaron en los que se refieren aavances de la agenda de planificacién
de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

7. Seanalizéy programo la cuota presupuestaria del mes.

8. Se elaboré el POA 2016 segun los requerimientos e instrucciones dadas por la Delegacién de
Planificacién, -

9. Se elaboraron Oficios requeridos para las modificaciones Presupuestarias y otros requeridos a Ia
Direccidn de Areas Sustantivas, :

10. Se corrigieron Yy se ajustaron los montos presupuestarios necesarios para cumplir con la cuota
presupuestaria. ‘

11. Se realizaron las Modificaciones de POA mensual, para mantenerlo actualizado al momento de ser

Carlos Leonel Camposeco Carrera ' [

Lic. Romeo Manyel Eseobar Castillo
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